K-111-9/23 Przemysl, dnia 20 lipca 2023 r.

OGLOSZENIE

Dyrektora Sadu Okregowego w Przemyslu z dnia 20 lipca 2023 r.
w sprawie ogloszenia konkursu na staz urzedniczy
w Oddziale Administracyjnym
w Sadzie Okre¢gowym w Przemys$lu

Dyrektor Sadu Okregowego w Przemyslu na podstawie art. 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577) oraz
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 400) oglasza nabdr w drodze konkursu na staz

urzgdniczy w Oddziale Administracyjnym w Sadzie Okregowym w Przemyslu.

Nazwa i adres sadu: Sad Okre¢gowy w PrzemyS$lu ul. Konarskiego nr 6, 37-700 Przemysl
Oznaczenie konkursu: K-111-9/23

Tlos¢ etatow - 1

Kandydatem na staz urzedniczy moze by¢ osoba, ktora:

a) wymagania niezbedne:

- posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

- posiada nieposzlakowang opinie,

- posiada wyksztatcenie wyzsze na poziomie pierwszego stopnia

- nie byla karana za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe oraz przeciwko ktdrej nie jest
prowadzone postgpowanie o przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- posiada odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole oraz umiejetno$¢ organizacji

pracy.




b) wymagania pozadane:

- ukonczony kurs/ szkolenie z zakresu kadr i ptac,

- doswiadczenie w pracy w zakresie spraw kadrowych,

- umiejetnos¢ obstugi kadrowego programu komputerowego, w szczeg6lnosci systemu ZSRK,
- znajomo$¢ metod i technik pracy biurowej,

- umiejetnos$¢ obstugi komputera (programy Word, Excel),

- umiejetno$é podejmowania decyzji,

- umiejetnos¢ prawidtowego redagowania pism, dokumentow,

- samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, komunikatywnos$é,
- umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

- wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

- posiada che¢ do nauki i podnoszenia kwalifikacji,

- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Charakterystyka stanowiska pracy:

- obstuga Biura Kuratora Okrggowego Sadu Okregowego w Przemyslu,

- ewidencjonowanie, rozliczanie i kontrolowanie czasu pracy pracownikow,

- prowadzenie rejestru kart czasu pracy, zwolnien lekarskich, urlopéw wypoczynkowych
i okoliczno$ciowych pracownikéw,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami zawodowymi, praktykami studenckimi,
szkoleniami aplikantow adwokackich i radcowskich,

- prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i obstugg biurowo-administracyjna,

- archiwizacja dokumentacji administracyjnej,

- wykonywanie innych prac administracyjno-biurowych dotyczacych spraw podlegajacych
wiasciwosci Oddziatu Administracyjnego,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora, Prezesa i Wiceprezesa.

Wymagane dokumenty:

- zgloszenie na konkurs adresowane do Dyrektora Sadu Okregowego w Przemyslu (wraz
z oznaczeniem sygnatury konkursu i numerem telefonu kontaktowego),
- Zyciorys,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatgcznik do ogloszenia),



- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z RODO wraz z podpisang Klauzulg Informacyjng Administratora
Danych dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie (zatacznik do ogtoszenia),

- o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe oraz
ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- dyplom ukonczenia studiow wyzszych (oryginal badz kserokopia),

- kserokopie zaswiadczen z ukonczonych kursow i szkolen,

- kserokopie swiadectw pracy.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ na Biurze Podawczym w siedzibie Sgdu
Okregowego w Przemyslu przy ulicy Konarskiego 6 lub przesta¢ poczta na adres: Oddziat
Administracyjny Sad Okr¢gowy w Przemys$lu, ul. Konarskiego 6, 37-700 Przemysl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca 2023 r. w przypadku nadania dokumentéw

droga pocztowa, za datg ztozenia dokumentdéw uwaza si¢ datg stempla pocztowego).

Konkurs bedzie si¢ skladal z trzech etapow i bedzie miat na celu sprawdzenie:
wiedzy, umiejetnosci, predyspozycji oraz zdolnosci ogdlnych kandydata do wykonywania
obowiagzkow stazysty:

- etap pierwszy — selekcja wstgpna zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;

- etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci; ktory bedzie polegal na umiejetnosci
redagowania pism,

- etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej oceniane bedg w szczegdlnosci
umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan

wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Konkurs przeprowadzi komisja powolana przez Dyrektora Sgdu Okregowego

w Przemyslu.

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu zostanie

zamieszczona w_dniu 3 sierpnia 2023 r. na stronie internetowej Sadu Okregowego

w Przemys$lu w zakladce Konkursy - Oferty pracy.




Lista _os6b dopuszczonych do kolejnych etapéw konkursu zostanie kazdorazowo
umieszczona na stronie internetowej Sadu Okregowego w Przemyslu w zaktadce Konkursy -

Oferty pracy.

Imig i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko, na ktére zostat przeprowadzony
konkurs, zostanie umieszczone na stronie internetowej Sadu Okregowego w Przemyslu

po przeprowadzeniu trzeciego etapu.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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