Przemysl, 16 grudnia 2024 r.
F.262.21.2024

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Do prowadzonego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.1320) — z uwagi na warto$¢ przedmiotu za-
mowienia, ktora nie przekracza kwoty 130.000 zt, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zamawiajacy:
Sad Okregowy w Przemyslu

37-700 Przemysl
ul. Stanistawa Konarskiego 6

NIP 795-23-48-286

Osoba do kontaktu: Barttomiej Jary (e-mail: b.jary@przemysl.so.gov.pl)

1. Przedmiot zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie uslug zwigzanych z obsluga organizacyjno—
administracyjng Sadu Rejonowego w Lubaczowie, polegajacych na:

1) prowadzeniu biezacej analizy stanu spraw realizowanych przez samodzielng sekcj¢ administra-
cyjna Sadu — we wspotpracy z zatrudnionymi w niej pracownikami (z uwzglednieniem obec-
nego stanu etatowego, przyjetej organizacji pracy oraz podziatu obowigzkow /zakreséw czyn-
nosci/), w celu okreslenia istniejacych w tym zakresie potrzeb;

2) koordynowaniu procesoOw logistycznych, zwigzanych z samodzielng realizacjg biezacych
potrzeb Sadu (w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkow techniczno-organizacyjnych),
wymagajacg zaopatrzenia w towary lub ustugi nieobjete systemem centralnych zakupow, a
takze udzial w procedurach dot. takich zamowien;

3) wykonywaniu innych czynnos$ci zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie
biezacego administrowania nieruchomosciami i gospodarki majatkowe;.

1.2. Obowiazkiem Wykonawcy bedzie w szczegolnosci:

1) wykonywanie regularnej oceny sposobu realizacji zadan nalezacych do samodzielnej sekcji ad-
ministracyjnej, niezbednych dla zabezpieczenia prawidlowego funkcjonowania jednostki (w
tym rowniez przeglad istniejacych procedur, identyfikacja wystepujacych w tym zakresie po-
trzeb);

2) przedstawianie rekomendacji w zakresie sposobu realizacji zdiagnozowanych potrzeb,
wlacznie z opracowaniem projektow zmian procedur (np. dot. sposobu okreslania potrzeb,
wnioskowania, zatwierdzania, gromadzenia i opracowywania danych, obiegu informaciji);
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

przeszkolenie osob zaangazowanych w proces zaopatrzenia w towary i ustugi — w zakresie

ewentualnego wdrozenia i stosowania zmienianych procedur z tym zwigzanych (ze szczegol-

nym uwzglednieniem zmian w PZP);

biezaca weryfikacja potrzeb — polegajaca na monitorowaniu ich zgodnie z przyj¢tymi procedu-

rami i przekazywaniu wynikow Dyrektorowi Sagdu Okrggowego w Przemyslu;

udzial (gléwnie zdalny) w czynno$ciach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowan (dot. tzw. ,,matych zaméwien” — niewymagajgcych stosowania przepisOw ustawy

Prawo zamoéwien publicznych), obejmujacych w szczegolnosci opis przedmiotu zamdwienia,

szacowanie warto$ci zamowienia, analize rynku, porownanie ofert i przygotowanie propozycji

wyboru najkorzystniejszej oferty;

wykonywanie zadan zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie biezgcego

administrowania nieruchomos$ciami i gospodarki majatkowej, polegajacych m.in. na:

- prowadzeniu ksigzki obiektu budowlanego,

- prowadzeniu terminarza przegladoéw i badan okreslonych przepisami,

- nadzorze nad naprawami i konserwacja biezaca,

- nadzorze nad pracami remontowymi,

- kontroli stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i bhp,

- wspieraniu dziatan w zakresie gospodarowania mieniem, zwigzanych z oceng przydatnosci
sktadnikow majatku, ich zbywaniem, likwidacja - przewidzianych w obowigzujacych
przepisach;

- inicjowaniu czynnos$ci stanowigcych realizacje obowigzkéw zwigzanych z zarzadzaniem
oraz biezgcym administrowaniem nieruchomoscia;

a takze zglaszaniu uchybien w powyzszym zakresie Dyrektorowi Sagdu Okregowego.

wykonywanie innych zadan — w zakresie wynikajacym z wydanych przez Wykonawce reko-

mendacji, o ktorych mowa w pkt. 1.2. ppkt 2;

udzielanie merytorycznego wsparcia pracownikom Sadu wspotpracujacym z Wykonawca przy

realizacji zakresu zamowienia,

wykonywanie dodatkowych czynno$ci — w siedzibie sgdu, w godzinach jego urzgdowania (W

wymiarze nieprzekraczajacym 140 godzin miesigcznie), obejmujacych:

- obstuge czytelni akt (od poniedziatku do czwartku — kazdorazowo w przypadku wystgpienia
i zgloszenia takiej potrzeby),

- zszywanie akt w Wydziale Ksigg Wieczystych, a takze pomoc w przenoszeniu, uktadaniu i
przektadaniu ksigg wieczystych oraz akt archiwalnych dla innych Wydziatéw — w sytuacji,
gdy taka pomoc jest niezbedna ze wzglgdu na ilo$¢ materiatdéw archiwalnych wymagaja-
cych przeniesienia, czy odpowiedniego opracowania;

- utrzymywanie porzadku na posesji sadu, chodniku obok sgdu, w budynku garazowym, tj.:

- w okresie zimowym: ods$niezanie i usuwanie lodu z ciggéw komunikacyjnych, a takze
posypywanie ich piaskiem /bez soli/ - dla zapewnienia bezpieczenstwa, zwlaszcza w
przypadku opadoéw marzngcego deszczu,

w okresie letnim: pielegnowanie zieleni /koszenie trawy, cigcie zywoptotow, drzew,
krzewow/,

w okresie jesiennym: grabienie lisci /na biezaco/,

oznaczanie ta$mg ostrzegawcza miejsc niebezpiecznych /w razie takiej potrzeby/;

- konserwacje sprzetu technicznego wykorzystywanego do utrzymania porzadku /stuzacego
do wykonywania w/w czynnoS$ci/;

- wykonywanie drobnych /prostych/ prac naprawczych wewnatrz i na zewnatrz budynku;

- biezaca konserwacje urzadzen i wyposazenia biurowego, np. niszczarek, regatdéw przesuw-
nych /w tym ocena ich stanu technicznego i kwalifikowanie do ewentualnych napraw/;

- pomoc przy roztadunku dostaw oraz dystrybucji wyposazenia i materiatow do pomieszczen;

- w razie niezwlocznej potrzeby — inne czynnosci zlecone przez pracownika administracyj-
nego.



1.3. Pozostale postanowienia dot. realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Za realizacj¢ obowigzkéw wymienionych w pkt. 1.2. ppkt. 1-8, Wykonawcy bedzie przystugi-
walo miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe okre§lone w umowie (zgodne ze zlozong ofertg).

2) Wynagrodzenie za czynnosci dodatkowe, szczegdtowo opisane w pkt. 1.2. ppkt. 9, platne be-
dzie w oparciu o zaoferowang stawke godzinowa, za rzeczywistg liczbe godzin realizacji tych
czynnosci.

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia w danym miesigcu wymiaru godzin ponad limit
okreslony w pkt. 1.2. ppkt. 9 — jednak wytacznie na pisemne polecenie wydane przez przedsta-
wiciela zamawiajacego. Liczba godzin realizacji zadan nie moze w takim przypadku przekra-
cza¢ obowigzujacego w danym miesigcu wymiaru czasu pracy (zgodnie z Kodeksem Pracy).

2. Terminy:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia — od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy :

1) posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z:
- administrowaniem nieruchomos$ciami,
- realizacjg zamowien publicznych,
2) ztoza oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, wraz z do-
kumentami, ktore to potwierdzaja, tj.:
- informacja z Krajowego Rejestru Karnego, oraz
- odpisem z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospo-
darczej.

4. Kryteria oceny ofert:
1) cena—80%
2) doswiadczenie Wykonawcy w administrowaniu nieruchomosciami - 5 %
3) doswiadczenie Wykonawcy przy realizacji zamoéwien publicznych -5 %
4) znajomos¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwosci w zakresie sposobu realizacji niniej-
szego przedmiotu zamdwienia - 10 %
4.1. W kryterium ,,cena” Wykonawcy przyznane zostang punkty - wg Wzoru:
cena oferty z najnizszg cena/cena oferty badanej x 80% x 100.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktow.

4.2. W kryterium ,,do$wiadczenie w administrowaniu nieruchomosciami” Zamawiajacy przyzna
punkty wg nastepujacych zasad:

1) za posiadanie co najmniej 2-letniego do$wiadczenia w administrowaniu nieruchomosciami
Wykonawca otrzyma 0 pkt.;

2) za kazdy dodatkowy rok (maksymalnie — powyzej 7 lat dos§wiadczenia w administrowaniu nie-
ruchomosciami) Wykonawca otrzyma po 1 punkcie.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.



4.3.

W kryterium ,,doswiadczenie przy realizacji zaméwien publicznych” Zamawiajgcy przyzna
punkty wg nastgpujacych zasad:

1) za posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia przy realizacji zaméwien publicznych Wy-

konawca otrzyma 0 pkt.;

2) za kazdy dodatkowy rok (maksymalnie — powyzej 7 lat doswiadczenia przy realizacji zamo-

wien publicznych) Wykonawca otrzyma po 1 punkcie.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

4.4. W Kryterium ,,znajomos¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie sposobu re-

alizacji przedmiotu zamdéwienia”, Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacych zasad:

Wykonawca posiadajacy znajomos¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwosci w zakresie
sposobu realizacji zadan objetych niniejszym przedmiotem zamowienia, za kazdy rok doswiad-
czenia (do 10 lat wiacznie) — otrzyma 1 pkt.

W tym kryterium wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

4.5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg ilos¢

punktow (wyliczong jako suma kryteriow od nr 4.1 do nr 4.4).
Maksymalna ilo§¢ punktow jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

5. Zasady ubiegania si¢ 0 zamdwienie.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy zlozyli w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie ofert¢ w niniejszym postgpowaniu, poprawng pod wzgledem meryto-
rycznym i formalnym, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do IWZ.

6. Informacje o dokumentach, jakie nalezy zalaczy¢ do oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wypehiony formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2 do IWZ), wraz z o§wiadczeniem o braku
podstaw do wykluczenia (zgodnie z zalacznikiem nr 4 do IWZ),

szczegOlowa informacje o ilosci lat do§wiadczenia Wykonawcy w wykonywaniu czynnosci
zwigzanych z:

- administrowaniem nieruchomosciami,

- realizacji zamoéwien publicznych,

o$wiadczenie o posiadaniu znajomos$ci specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwosci w

zakresie sposobu realizacji zadan objetych przedmiotem niniejszego zamowienia, ze
wskazaniem liczby lat takiego doswiadczenia,

szczegblowe informacje o osobach, ktére w imieniu Wykonawcy beda realizowaty
zamowienie 1 spetniajg kryteria zadeklarowane w punktach 2 1 3,

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, wraz z dokumen-

tami, ktore to potwierdzaja, tj.:

- informacjg z Krajowego Rejestru Karnego, oraz

- odpisem z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospo-
darczej.

w przypadku, gdy Wykonawca dziata przez Pelnomocnika lub Wykonawcy wspolnie ubiegaja

si¢ o udzielenie zamowienia i wyznaczaja Pelnomocnika, do oferty nalezy zataczy¢ stosowne



pelnomocnictwo upowazniajace takiego Pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcy (lub
Wykonawcow).

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie drukowanej,

3) oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru - wypetiony formularz ofertowy (zatgcznik nr 2
do IWZ) i podpisana przez Wykonawce lub osobg prze niego umocowana,

4) wszystkie dokumenty zatgczone do oferty winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
podpisania oferty,

5) wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca,

6) ofert¢ nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie, oznakowanej w sposob opisany ponizej:

»33d Okregowy w Przemyslu, ul. Konarskiego 6, 37-700 Przemysl

Oferta na $wiadczenie uslug zwigzanych z obsluga organizacyjno—administracyjng
Sadu Rejonowego w Lubaczowie,

nie otwiera¢ przed dniem 23 grudnia 2024 r., godzina 10.00.”

7) nakopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy.
8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty moga by¢ przestane droga pocztowa na adres Sadu Okregowego w Przemyslu, ul. Stani-
stawa Konarskiego 6, 37-700 Przemysl lub ztoZone osobiscie na Biurze Podawczym Sadu, pokoj
nr 52 — do dnia 23 grudnia 2024 roku, do godziny 9.30.

Oferty ztozone po tym terminie nie b¢dg rozpatrywane i zostang zwrocone na podany na kopercie
adres Wykonawcy.

9. Zamawiajacy informuje, ze jezeli w przedmiotowym postgpowaniu wptyng oferty, ktorym przy-
znana zostanie taka sama ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli
wplyna oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty
do ztozenia - w terminie dodatkowym okreslonym przez Zamawiajacego - ofert dodatkowych.

10. W przypadku, gdy warto$¢ oferty najkorzystniejszej przekroczy wysokos¢ srodkow, ktorymi Za-
mawiajacy dysponuje na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacemu bedzie przyshugiwalo
prawo do uniewaznienia postepowania lub rozpoczecia negocjacji dotyczacych ceny oferty
z Wykonawca.

11. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 1 do IWZ.

12. O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawcow, ktorzy zltozyli
oferty.

13. Klauzula RODO - stanowi Zatacznik nr 3

. Elektronicznie podpisany
are ama,
przez Marek Blama;

Dyrektor Sadu  pyrektor Sadu

Okregowego Y, Okregowego w Przemyslu
Data: 2024.12.16 12:47:05

Przemyslu +01'00
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